
資格確認書及び資格情報のお知らせに係る随時発送用封筒作成業務 仕様書 

１ 随時発送用封筒作成について 

(１)記載内容及び作成枚数

①記載内容・・・別添「随時発送用封筒 市町村別記載内容」のとおり。

（機構改革等により変更する場合があります。） 

（40市町村別・合計 29,200 枚） 

(２)封筒の仕様

①大きさは、定形サイズで洋形０号（縦 120 ㎜、横 235 ㎜）横型とする。

②窓付き封筒とし、窓枠のサイズは縦 50㎜、横 100 ㎜とする。

③宛名用窓位置は、封筒の左上を基点に 25 ㎜×20 ㎜の位置とする。

④紙質は、片艶 80ｇ、地紋入（内カマス貼）とし、中身が透けて見えないものとする。

⑤表面１色刷（黒）とする。

⑥機械による封入封緘に適したものとする。

⑦水ノリ及びアラビアノリ付とする。

⑧40市町村別に自治体名の記載された封筒を作成することとし、指定された数量を梱包して仕分け

することとする。

(３)レイアウト

必ず開封して書類をご確認ください。

(４)納品場所 

  広域連合が指定する場所（県内 40市町村の役所・役場） 

(５)納品期限 

1

窓部分 

○○市役所・町村役場

〒000－0000 
○○市町村○○ 

担 当 ○○課
ＴＥＬ 000－000－0000
ＦＡＸ 000－000－0000

封筒サイズ（洋形０号） 「特定記録」、 市町村名を明記する 

縦 120 ㎜ 横 235 ㎜  「簡易書留」等 （自治体名、郵便番号、住所、担当課名、 
を印字する  電話番号、ＦＡＸ番号等を記載する） 

「局」、「支店」等 
を印字する 

「料金後納郵便」、 
「料金別納郵便」、 

「郵便区内特別」等 
を印字する 

「郵便区内特別」
等を印字する 

○○○○ 100 ㎜ 

50 ㎜ 

20 ㎜ 

25 ㎜ 

15 ㎜ 

10 ㎜ 

○○○○ 

40 ㎜程

度

80 ㎜程

度

重要書類在中 

②作成枚数・・・別紙１「R6.12.2 以降随時発送用封筒作成納品枚数一覧」のとおり。

  令和６年 10月 4日（金） 



２ その他 

(１)本業務は、帳票類印刷から成果品を納品するまでを一式一括して発注するものとする。

(２)成果品の納品に伴う費用は、受注者が負担するものとする。

(３)受注者は、本仕様書の内容及び本仕様書に明示のない項目について疑義があるときは、広域連合

と協議の上、業務を遂行するものとする。

(４)製品作成について特許等がある場合は、受注者がその責任を負うものとする。

(５)納入期限より前にテスト品の納品を必要とし、不備があった場合は合格までテストを行うものと

する。なお、これに伴う費用は受注者が負担するものとする。

(６)請求は各々の業務で行うものとし、請求書に単価を記載することとする。
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別添「随時発送用封筒　市町村別記載内容」 
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R6.12.2以降随時発送用封筒作成納品枚数一覧

発送用封筒

納品部数 料金後納 料金別納 区内特別 ★計器別納

青森市 〒030-0801 青森市新町一丁目３－７　駅前庁舎 国保医療年金課 5,200 0 0 5,200 0

弘前市 〒036-8551 弘前市大字上白銀町１－１ 国保年金課 3,650 3,650 0 0 0

八戸市 〒031-8686 八戸市内丸一丁目１－１ 国保年金課 4,550 0 1,150 3,400 0

黒石市 〒036-0396 黒石市大字市ノ町１１－１ 国保年金課 850 850 0 0 0

五所川原市 〒037-8686 五所川原市字布屋町４１番地１ 国保年金課 1,300 1,300 0 0 0

十和田市 〒034-8615 十和田市西十二番町６番１号 国保年金課 1,750 1,750 0 0 0

三沢市 〒033-8666 三沢市桜町一丁目１番地３８号 国保年金課 650 650 0 0 0

むつ市 〒035-8686 むつ市中央一丁目８番１号 国保年金課 1,000 1,000 0 0 0

つがる市 〒038-3192 つがる市木造若緑６１－１ 国保年金課 800 800 0 0 0

平川市 〒036-0104 平川市柏木町藤山２５－６ 税務課 650 650 0 0 0

平内町 〒039-3393 東津軽郡平内町大字小湊字小湊６３ 健康増進課 300 300 0 0 0

今別町 〒030-1502 東津軽郡今別町大字今別字今別１６７ 町民福祉課 200 200 0 0 0

蓬田村 〒030-1211 東津軽郡蓬田村大字蓬田字汐越１－３ 住民課 100 100 0 0 0

外ヶ浜町 〒030-1393 東津軽郡外ヶ浜町字蟹田高銅屋４４－２ 住民課 200 200 0 0 0

鯵ヶ沢町 〒038-2792 西津軽郡鯵ヶ沢町大字舞戸町字鳴戸３２１番地 ほけん福祉課 450 450 0 0 0

深浦町 〒038-2324 西津軽郡深浦町大字深浦字苗代沢８４－２ 福祉課 250 250 0 0 0

西目屋村 〒036-1492 中津軽郡西目屋村大字田代字神田５７ 住民課 150 150 0 0 0

藤崎町 〒038-3803 南津軽郡藤崎町大字西豊田一丁目１番地 住民課 450 450 0 0 0

大鰐町 〒038-0211 南津軽郡大鰐町大字大鰐字羽黒館５－３ 住民生活課 300 300 0 0 0

田舎館村 〒038-1113 南津軽郡田舎館村大字田舎館字中辻１２３－１ 住民課 200 200 0 0 0

板柳町 〒038-3692 北津軽郡板柳町大字板柳字土井２３９－３ 健康推進課 400 400 0 0 0

鶴田町 〒038-3595 北津軽郡鶴田町大字鶴田字早瀬２００番地１ 子ども健康課 350 350 0 0 0

中泊町 〒037-0392 北津軽郡中泊町大字中里字紅葉坂２０９番地 町民課 300 300 0 0 0

野辺地町 〒039-3131 上北郡野辺地町字野辺地１２３－１ 町民課 500 0 0 0 500

七戸町 〒039-2792 上北郡七戸町字森ノ上１３１－４ 町民課 400 400 0 0 0

六戸町 〒039-2392 上北郡六戸町大字犬落瀬字前谷地６０ 町民課 300 300 0 0 0

横浜町 〒039-4145 上北郡横浜町字寺下３５番地 町民課 200 0 200 0 0

東北町 〒039-2492 上北郡東北町上北南四丁目３２－４８４ 町民課 400 400 0 0 0

六ヶ所村 〒039-3212 上北郡六ヶ所村大字尾駮字野附４７５ 健康課 300 300 0 0 0

おいらせ町 〒039-2192 上北郡おいらせ町中下田１３５－２ 町民課 600 600 0 0 0

大間町 〒039-4601 下北郡大間町大字大間字奥戸下道２０番地４ 健康づくり推進課 200 200 0 0 0

東通村 〒039-4292 下北郡東通村大字砂子又字沢内５番地３４ 税務課 200 0 200 0 0

風間浦村 〒039-4502 下北郡風間浦村大字易国間字大川目２８－５ 税務国保課 100 100 0 0 0

佐井村 〒039-4711 下北郡佐井村大字佐井字糠森２０ 住民生活課 200 200 0 0 0

三戸町 〒039-0198 三戸郡三戸町大字在府小路町４３ 健康推進課 400 400 0 0 0

五戸町 〒039-1513 三戸郡五戸町字古舘２１番地１ 住民課 400 400 0 0 0

田子町 〒039-0292 三戸郡田子町大字田子字天神堂平８１ 住民課 150 150 0 0 0

南部町 〒039-0595 三戸郡南部町大字下名久井字白山９１－１ 健康こども課 400 400 0 0 0

階上町 〒039-1201 三戸郡階上町大字道仏字天当平１－８７ すこやか健康課 300 300 0 0 0

新郷村 〒039-1801 三戸郡新郷村大字戸来字風呂前１０ 住民課 100 100 0 0 0

29,200 18,550 1,550 8,600 500

別紙１

市町村名 郵便番号 住　　所 担当課
（料金支払方法別の枚数）
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